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Les Transparents

Premier transparent : Titre de l’exposé et votre nom

Puis : introduction, structure de l’exposé

La partie centrale, clairement structurée

Les titres de transparents donnent de la structure

Éventuellement : Donner position des transparents dans
l’exposé.

À la fin : transparent récapitulatif

Ne pas faire des transparents trop pleins !
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Un mauvais exemple

La guerre de Cent Ans couvre une période de cent seize ans (1337 à 1453)
pendant laquelle s’affrontent sur le sol français deux dynasties, les Plantagenêts
et la Maison capétienne de Valois lors de nombreux conflits, entrecoupés de
trêves plus ou moins longues. Bien qu’aucune bataille d’importance n’ait eu lieu
après 1453, la guerre de Cent Ans ne se termine officiellement qu’avec la
signature du Traité de Picquigny par Louis XI de France et Édouard IV d’Angleterre
en 1475.
L’Europe traverse à cette époque une crise économique et démographique
entraînant des conflits militaires, politiques et culturels. Pour répondre à ces
enjeux, la modernisation de l’État et de la fiscalité est nécessaire mais entraînent
des tensions dans toute l’Europe. Pour des raisons économiques, toute la côte
atlantique est dépendante du royaume d’Angleterre et pour des questions de
structuration de l’État, l’ouest du Saint-Empire entre dans l’orbite française. Entre
les royaumes de France et d’Angleterre, il y a de nombreux contentieux en
suspens telles la souveraineté sur la Guyenne (fief du roi d’Angleterre où les
décisions de justice sont prises en dernier recours par le roi de France), l’Auld
Alliance et la succession des derniers Capétiens. L’élément déclencheur du conflit
est la confiscation de la Guyenne au roi d’Angleterre par Philippe VI pour félonie
en 1337.
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Mieux : ne mettre que les éléments clefs

1337 à 1453

Belligérants : Plantagenêts (Angleterre), Valois (France)

Lieu : France, Pays-Bas

Fin officielle : Traité de Picquigny (1475)

(puis un nouveau transparent pour le contexte : crise du XIV siècle)
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Un transparent comme illustration du discours
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Les transparents

N’oubliez pas les difficultés des auditeurs :

Saisir la structure d’un transparents prend du temps

Lire le contenu d’un transparent prend du temps (et empêche
l’auditeur à écouter attentivement)

Retenir le contenu des transparents pour plus tard
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Les transparents

Plus concrètement :

Pas mettre des phrases complètes

Donner que les éléments clefs

Les transparents peuvent aussi servir à l’orateur comme
aide-mémoire, mais ce n’est pas leur premier but.

ñ Éventuellement faire un antiseche séparé pour l’orateur.

Utiliser des couleurs (de façon cohérente), graphisme,
éventuellement multi-média

Des transparents vite faits donnent une mauvaise impression
(fautes orthographes, . . . )
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Bien présenter

Garder le contact avec le public ! ! !

Regardez l’écran de l’ordinateur quand nécessaire (en direction
de la salle), éviter de tourner le dos à la salle.

Parlez librement, si nécessaire utilisez un antisèche (séparé des
transparents)

Si possible : faire une présentation interactive, intégrer le public
par des questions etc.
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Maîtriser le temps

Prévoir du temps pour des questions

On se trompe très facilement si on essaye d’estimer le temps
nécessaire pour un exposé : normalement le temps nécessaire
est sous-estimé.

faire une répète (à haute voie !) pour se faire une idée du temps.

Avoir un plan B — sachez quelles parties sauter quand le temps
manque.
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Préparer son exposé

Faire une répète (sauf si vous avez beaucoup d’expérience), et
contrôlez le temps.

Éventuellement faire une liste des choses qu’on veut dire pour
chaque transparent.

Un exposé appris par cœur fait toujours mauvaise impression

Par contre, il convient d’avoir préparé en détail les premières
phrases, et aussi la fin.

Indiquez clairement la fin de votre exposé.
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